
Nombre del Titulo de la 

Información
Idioma

Medio de 

Conservación y/o 

Soporte

Frecuencia 

de Actualización
Lugar de Consulta

Nombre del Responsable de la 

Información

Actas Asamblea General Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Secretaría General

Actas Comité Buen 

Gobierno 
Español

Fisico y digital
Anual Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

Actas Comité de 

Adquisiciones 
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Actas Comité de Archivo Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider Gestión Documental

Actas Comité de 

Conciliación
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General

Actas Comité de 

Convivencia
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Actas Comité de 

Coordinación De Control 

Interno

Español
Fisico y digital

Semestral Disponible: Archivo de Gestión Control Interno

Actas Comité de Crédito Español
Fisico y digital

Semanal Disponible: Archivo de Gestión Lider de Credito

Actas Comité de Desarrollo 

Adminsitrativo
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

Actas Comité de 

Evaluación de Cartera
Español

Fisico y digital
Semanal Disponible: Archivo de Gestión Lider de  Cartera

Actas Comité de Gerencia Español
Fisico y digital

Semanal Disponible: Archivo de Gestión Gerencia General

Actas Comité Evaluador 

De Bajas
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Actas Comité Financiero Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Dirección Financiera y Administrativa

Actas Comité Gel Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión TI e Infraestructura

Actas comité NIIF Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Dirección Financiera y Administrativa

Actas Comité Sistema de 

Gestión de la Seguridad y 

Salud en el Trabajo

Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

ESQUEMA DE ÚBLICACIÓN DE LA  INFORMACIÓN



Actas Consejo de 

Administración
Español

Fisico y digital
Mensual Disponible: Archivo de Gestión Secretaría General

Actas Junta de 

Apelaciones
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaría General

Actas Junta de Vigilancia Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General

Acciones Constitucionales Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General

Ajustes Contables Cartera Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Contador

Ajuste contable de 

Inversiones
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Contador

Ajuste contable Nomina Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Contador

Ajuste contable de  

Provisiones
Español

Fisico y digital
Mensual Disponible: Archivo de Gestión Contador

Auditorías Internas Español
Fisico y digital

Anual Disponible: Archivo de Gestión Control Interno

Banco de Proyectos 

Proyectos Presentados a 

las Instituciones

Español
Fisico y digital

Anual Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

 Proyectos Presentados 

por las Instituciones
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

Caja Menor Caja Menor Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Fondo Estratégico Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

Causaciones Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Contador

Certificados de Ingresos y 

Retenciones
Español

Fisico y digital
Anual Disponible: Archivo de Gestión Contador

Cierres de Cartera Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Lider de  Cartera

Circulares Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaría General

Comité de Bienestar Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

 Comité de Educación Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento



 Comité de Solidaridad Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

Comprobantes de Ingresos Español
Fisico y digital

Diario Disponible: Archivo de Gestión Tesorero

 Comprobantes de 

Egresos
Español

Fisico y digital
Diario Disponible: Archivo de Gestión Tesorero

Conceptos Jurídicos Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General

Conceptos Técnicos sobre 

Proyectos
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

Conceptos Técnicos sobre 

Sistemas
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión TI e Infraestructura

Conciliaciones Bancarias Español
Fisico y digital

Diario Disponible: Archivo de Gestión Contador

Contratos de Prestación de 

Servicios (Mantenimiento, 

Obra, Publicaciones, 

Otros)

Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Secretaría General

 Contratos de Prestación 

de Servicios (Personal)
Español

Fisico y digital
Mensual

Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Secretaría General

 Ordenes de Servicio 

(Mantenimiento, Obra, 

Publicaciones, Otros)

Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Secretaría General

 Ordenes de Servicio 

(Personal)
Español

Fisico y digital
Por solicitud

Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Secretaría General

Control de Asistencia 

Formatos de Ausencias 

Temporales del Personal

Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Informes Control de 

Horarios
Español

Fisico y digital
Mensual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Convenios Alianzas Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

 Convenios 

Interadministrativos y/o de 

Cooperación

Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General



 Convenios 

Interinstitucionales
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

Declaraciones Tributarias Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Contador

Dotaciones Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Relaciones Entidades 

Afiliadas 
Español

Fisico y digital
Mensual

Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Subgerencia de Fomento

Relaciones Entidades No 

Afiliadas 
Español

Fisico y digital
Mensual Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

Eventos Fodesep como 

Invitado
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia Comercial

 Eventos Organizador por 

Fodesep
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia Comercial

Historia Laboral Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Hoja de Vida de Bienes 

Inmuebles
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Bienes Muebles Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Equipos de Computo Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión TI e Infraestructura

Informes Activos Fijos Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Informes entes de Control Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Control Interno

 Informes otras 

Instituciones
Español

Fisico y digital
Por solicitud

Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Control Interno

Instrumentos de Control de 

Archivo Certificados de 

Paz y Salvo Documental

Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider Gestión Documental



 Tablas de Retención 

Documental
Español

Fisico y digital
Por solicitud

Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Lider Gestión Documental

 Transferencias 

Documentales
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider Gestión Documental

Inventario de Elementos 

Devolutivos y de Consumo 

por Ubicación

Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Inversiones Locales Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Dirección Financiera y Administrativa

Libros Contables de Socios Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Contador

Libro Diario Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Contador

Libro Mayor y Balance Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Contador

Licencias Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión TI e Infraestructura

Manejo de Consecutivo de 

Correspondencia
Español

Fisico y digital
Diario Disponible: Archivo de Gestión Lider Gestión Documental

 Planillas de 

Correspondencia Enviada
Español

Fisico y digital
Diario Disponible: Archivo de Gestión Lider Gestión Documental

 Planillas de 

Correspondencia Recibida
Español

Fisico y digital
Diario Disponible: Archivo de Gestión Lider Gestión Documental

 Planillas de Devolución de 

Envíos
Español

Fisico y digital
Diario Disponible: Archivo de Gestión Lider Gestión Documental

Movimientos Bancarios Español
Fisico y digital

Diario Disponible: Archivo de Gestión Tesorero

Nómina Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Parafiscales y Seguridad 

Social Autoliquidaciones de 

Seguridad Social y 

Parafiscales   

Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Cesantías Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Pensión Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana



 Planilla Integrada de 

Autoliquidación de Aportes 
Español

Fisico y digital
Mensual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Riesgos Profesionales Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Salud Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Planes y Programas 

Direccionamiento 

Comercial

Español
Fisico y digital

Anual Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia Comercial

 Plan de Acción Anual Español
Fisico y digital

Anual
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Subgerencia de Fomento

 Plan de Compras                                                                                                                                                                                                           Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Lider de Gestión Humana

 Plan de Contingencia de 

Datos
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión TI e Infraestructura

 Plan de Contratación Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Secretaría General

 Plan de Cooperación con 

organismos nacionales e 

internacionales

Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

 Plan de Mantenimiento 

Preventivo y Correctivo
Español

Fisico y digital
Semestral Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión TI e Infraestructura

 Plan de Mejoramiento Español
Fisico y digital

Anual
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Control Interno

 Plan de Servicios  a las 

IES
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia Comercial

 Plan Emergencias Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana



 Plan Estratégico Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Subgerencia de Fomento

 Programa de Capacitación Español
Fisico y digital

Anual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Programa de Gestión de 

la Seguridad y Salud en el 

Trabajo

Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Lider de Gestión Humana

Pólizas Póliza de 

Automoviles
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Seguros de Vida por 

Grupos
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Todo Riesgo PYME 

(Daños Materiales  y Lucro 

Cesante)

Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Presupuesto Certificados 

de Disponibilidad 

Presupuestal

Español
Fisico y digital

Mensual Disponible: Archivo de Gestión Dirección Financiera y Administrativa

 Informes de Ejecución 

Presupuestal
Español

Fisico y digital
Anual

Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Dirección Financiera y Administrativa

 Presupuesto Anual Español
Fisico y digital

Anual
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Dirección Financiera y Administrativa

Procesos Civiles Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General

 Procesos Contenciosos 

Administrativos
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General

 Procesos de 

Responsabilidad Fiscal
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General

 Procesos Disciplinarios Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General

 Procesos Laborales Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General

 Procesos Penales Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Secretaria General



Publicaciones Boletines de 

Control Interno
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Control Interno

 Boletines de Servicios al 

Asociado
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia Comercial

 Portafolio de Servicios a 

las IES
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia Comercial

Registro de Proponentes y 

Proveedores
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Registro de Vacaciones Español
Fisico y digital

Anual Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

Reglamentos y Manuales 

Acuerdos Consejo de 

Administración

Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Secretaría General

 Manual de Almacén e 

Inventarios
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Manual de Caja Menor Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Manual de Calidad Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

 Manual de Crédito Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Dirección Financiera y Administrativa

 Manual de Funciones Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Manual de Inversiones Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Dirección Financiera y Administrativa

 Manual de Medios Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia Comercial

 Manual de Mercadeo Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia Comercial

 Manual de Procesos y 

Procedimientos
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

 Manual de 

Relacionamiento 
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia Comercial

 Manuales de Aplicación 

de Software
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión TI e Infraestructura



 Manuales de Equipos Español
Fisico y digital

Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión TI e Infraestructura

 Mapa de Riesgos Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Subgerencia de Fomento

 Modelo Estándar de 

Control Interno -MECI-
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Subgerencia de Fomento

 Políticas de Archivo Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Lider Gestión Documental

 Políticas de Gestión de 

Talento Humano
Español

Fisico y digital
Por solicitud Disponible: Archivo de Gestión Lider de Gestión Humana

 Reglamento Interno de 

Trabajo
Español

Fisico y digital
Por solicitud

Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Lider de Gestión Humana

Resoluciones Español
Fisico y digital

Por solicitud
Disponible: Archivo de Gestión y 

Portal Web www.fodesep.gov.co
Secretaría General


