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13 1 Actas Asamblea General Secretaría General

15 2 Actas Comité Buen Gobierno Subgerencia de Proyectos

13.1 3 Actas Comité de Adquisiciones Talento Humano y Recursos Físicos

11 4 Actas Comité de Conciliación Jurídica

13.1 5 Actas Comité de Convivencia Talento Humano y Recursos Físicos

12 6
Actas Comité de Coordinación De 

Control Interno
Control Interno

14.2 7 Actas Comité de Crédito Crédito y Cartera

15 8
Actas Comité de Gestión 

Institucional
Subgerencia de Proyectos

14.2 9
Actas Comité de Evaluación de 

Cartera
Crédito y Cartera

1 10 Actas Comité de Gerencia Gerencia General

13.1 11 Actas Comité Evaluador De Bajas Talento Humano y Recursos Físicos

14 12 Actas Comité Financiero Subgerencia Financiera

14 13 Actas comité NIIF Subgerencia Financiera

13.1 14
Actas Comité Sistema de Gestión de 

la Seguridad y Salud en el Trabajo
Talento Humano y Recursos Físicos

13 15 Actas Consejo de Administración Secretaría General

13 16 Actas Junta de Apelaciones Secretaría General

11 17 Actas Junta de Vigilancia Jurídica
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11 2
Acciones 

Constitucionales
18 Acciones Constitucionales Jurídica

14.1 3 Ajustes Contables 19 Contabilidad

12 4 Auditorías 20 Auditorías Internas Control Interno

15 21
Proyectos Presentados a las 

Instituciones
Subgerencia de Proyectos

15 22
Proyectos Presentados por las 

Instituciones
Subgerencia de Proyectos

13.1 6 Caja Menor 23 Caja Menor Talento Humano y Recursos Físicos

14.1 7 Cartera 24 Contabilidad

14.1 8 Causaciones 25 Contabilidad

14.1 9
Certificados de 

Ingresos y Retenciones
26 Contabilidad

14.2 10 Cierres de Cartera 27 Cierres de Cartera Crédito y Cartera

1 11 Circulares 28 Circulares Gerencia General

15 29
Comité Fondo de Bienestar 

Universitario
Subgerencia de Proyectos

15 30 Comité Fondo de Educación Subgerencia de Proyectos

15 31 Comité Fondo de Solidaridad Subgerencia de Proyectos

14.3 32 Comprobantes de Ingresos Tesorería

14.3 33 Comprobantes de Egresos Tesorería

11 34 Conceptos Jurídicos Jurídica

13.2 35 Conceptos Técnicos sobre Sistemas Tecnología

14.3 15
Conciliaciones 

Bancarias
36 Tesorería

13 Comprobantes

14 Conceptos

12 Comités

5 Banco de Proyectos
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13 37

Contratos de Prestación de 

Servicios, Compraventa y/o Ordenes 

de Servicio (Mantenimiento, Obra, 

Publicaciones, Otros)

Secretaría General

13 38
Contratos de Prestación de 

Servicios (Personal)
Secretaría General

13.1 39
Formatos de Ausencias Temporales 

del Personal
Talento Humano y Recursos Físicos

13.1 40 Informes Control de Horarios Talento Humano y Recursos Físicos

16 41 Alianzas Subgerencia Comercial

11 42
Convenios Interadministrativos y/o 

de Cooperación
Jurídica

15 43 Convenios Interinstitucionales Subgerencia de Proyectos

14.2 19 Créditos 44 Créditos IES Afiliadas Crédito y Cartera

14.1 20
Declaraciones 

Tributarias
45 Contabilidad

13.1 21 Dotaciones 46 Dotaciones Talento Humano y Recursos Físicos

16 22 Entidades Afiliadas 47 Relaciones con entidades Afiliadas Subgerencia Comercial

16 23 Entidades No Afiliadas 48
Relaciones con entidades No 

Afiliadas
Subgerencia Comercial

16.1 24 Eventos 49 Eventos Organizador por Fodesep Asistencia Comercial

13.1 25 Historia Laboral 50 Historia Laboral Talento Humano y Recursos Físicos

17 Control de Asistencia

18 Convenios
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13.1 51 Bienes Inmuebles Talento Humano y Recursos Físicos

13.1 52 Bienes Muebles Talento Humano y Recursos Físicos

13.2 53 Equipos de Computo Tecnología

13.1 54 Informes Activos Fijos Talento Humano y Recursos Físicos

12 55 Informes entes de Control Control Interno

12 56 Informes otras Instituciones Control Interno

13.3 57 Cuadro de Clasificación Documental Archivo y Correspondencia

13.3 58 Tablas de Retención Documental Archivo y Correspondencia

13.3 59 Transferencias Documentales Archivo y Correspondencia

13.1 29
Inventario de 

Elementos
60

Inventario de Elementos Devolutivos 

y de Consumo por Ubicación
Talento Humano y Recursos Físicos

14 30 Inversiones 61 Inversiones Locales Subgerencia Financiera

14.1 62 Libro Diario Contabilidad

14.1 63 Libro Mayor y Balance Contabilidad

14.1 64 Libro de Socios Contabilidad

13.2 32 Licencias 65 Licencias Tecnología

13.3 66
Planilla de Radicación de 

Correspondencia Enviada
Archivo y Correspondencia

13.3 67
Planilla de Radicación de 

Correspondencia Recibida
Archivo y Correspondencia

14.3 34 Movimientos Bancarios 68 Movimientos Bancarios Tesorería

33
Manejo de 

Correspondencia

27 Informes

28
Instrumentos de 

Control de Archivo

31 Libros Contables

26 Hoja de Vida de Bienes
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13.1 69 Nómina Talento Humano y Recursos Físicos

14.1 70 Nómina Contabilidad

71
Autoliquidaciones de Seguridad 

Social y Parafiscales   
Talento Humano y Recursos Físicos

72 Cesantías Talento Humano y Recursos Físicos

73 Pensión Talento Humano y Recursos Físicos

74
Planilla Integrada de Autoliquidación 

de Aportes 
Talento Humano y Recursos Físicos

75 Riesgos Profesionales Talento Humano y Recursos Físicos

76 Salud Talento Humano y Recursos Físicos

77 Sena Talento Humano y Recursos Físicos

16 78 Plan de Mercadeo Subgerencia Comercial

15 79 Plan de Acción Anual Subgerencia de Proyectos

13.1 80 Plan Anual de Adquisiciones                                                                                                                                                                              Talento Humano y Recursos Físicos

13.2 81

Plan Estratégico Tecnologías de la 

Información y las Comunicaciones -

PETIC-

Tecnología

13 82 Plan Anual de Contratación Secretaría General

15 83
Plan Anticorrupción y de Atención al 

Ciudadano
Subgerencia de Proyectos

37 Planes y Programas

35 Nómina

13.1 36
Parafiscales y 

Seguridad Social
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13.2 84
Plan de Mantenimiento de Servicios 

Tecnológicos
Tecnología

12 85 Plan Anual de Auditorias Control Interno

15 86
Plan de Participación Ciudadana en 

la Gestión
Subgerencia de Proyectos

13.1 87
Plan Estratégico del Talento 

Humano
Talento Humano y Recursos Físicos

15 88 Plan Estratégico Subgerencia de Proyectos

13.1 89
Plan Institucional de Capacitación - 

PIC
Talento Humano y Recursos Físicos

13.1 90
Plan de Trabajo Anual en Seguridad 

y Salud en el Trabajo
Talento Humano y Recursos Físicos

15 91 Plan de Racionalización de Trámites Subgerencia de Proyectos

92
Plan de Bienestar e Incentivos

Talento Humano y Recursos Físicos

13.2 93

Plan de Tratamiento de Riesgos de 

Seguridad y Privacidad de la 

Información

Tecnología

13.2 94
Plan de Seguridad y Privacidad de la 

Información
Tecnología

13.3 95 Plan de Preservación Digital Archivo y Correspondencia

13.3 96 Plan de Conservación Documental Archivo y Correspondencia

13.3 97
Plan de Austeridad y Gestión 

Ambiental
Archivo y Correspondencia

13.3 98
Plan Institucional de Archivos -

PINAR-
Archivo y Correspondencia

13.3 99 Programa de Gestión Documental Archivo y Correspondencia

13.1 100 Póliza de Automoviles Talento Humano y Recursos Físicos

37 Planes y Programas

38 Pólizas
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13.1 101 Seguros de Vida por Grupos Talento Humano y Recursos Físicos

13.1 102
Todo Riesgo PYME (Daños 

Materiales  y Lucro Cesante)
Talento Humano y Recursos Físicos

14 103 Informes de Ejecución Presupuestal Subgerencia Financiera

14 104 Presupuesto Anual Subgerencia Financiera

11 105 Procesos Civiles Jurídica

11 106
Procesos Contenciosos 

Administrativos
Jurídica

11 107 Procesos de Responsabilidad Fiscal Jurídica

11 108 Procesos Disciplinarios Jurídica

11 109 Procesos Laborales Jurídica

11 110 Procesos Penales Jurídica

14.1 41 Provisiones 111 Contabilidad

16.1 112 Boletines de Servicios al Asociado Asistencia Comercial

16.1 113 Portafolio de Servicios a las IES Asistencia Comercial

13.1 43

Registro de 

Proponentes y 

Proveedores

114
Directorio de Proponentes y 

Proveedores 
Talento Humano y Recursos Físicos

13.1 44 Registro de Vacaciones 115 Registro de Vacaciones Talento Humano y Recursos Físicos

13 116
Acuerdos Consejo de 

Administración
Secretaría General

13.1 117 Manual de Almacén e Inventarios Talento Humano y Recursos Físicos

40 Procesos

42 Publicaciones

45
Reglamentos y 

Manuales

38 Pólizas

39 Presupuesto
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13.1 118 Manual de Caja Menor Talento Humano y Recursos Físicos

15 119 Manual de Calidad Subgerencia de Proyectos

14 120 Manual de Crédito Subgerencia Financiera

13.1 121 Manual de Funciones Talento Humano y Recursos Físicos

14 122 Manual de Inversiones Subgerencia Financiera

16 123 Manual de Identidad Corporativa Subgerencia Comercial

15 124 Mapa de Riesgos Subgerencia de Proyectos

15 125
Modelo Estándar de Control Interno -

MECI-
Subgerencia de Proyectos

13.3 126 Políticas de Archivo Archivo y Correspondencia

13.1 127
Políticas de Gestión de Talento 

Humano
Talento Humano y Recursos Físicos

13.1 128 Reglamento Interno de Trabajo Talento Humano y Recursos Físicos

1 46 Resoluciones 129 Resoluciones Gerencia General

45
Reglamentos y 

Manuales


