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ASPECTOS GENERALES
INTRODUCCION

El Plan de Compras del FODESEP, se elaboré con base en los principios de economia, eficiencia,
efectividad, las necesidades y compromisos adquiridos por el FODESEP, asi como las diferentes
contrataciones de servicios y adquisicién de bienes, teniendo en cuenta lo necesario para el correcto
funcionamiento de la Entidad.

El Plan de Compras, esta orientado a la adquisicion de los insumos de papeleria, aseo y cafeteria a realizar
en un periodo determinado.

Todo esto se inicia estableciendo volimenes o cantidades de productos a comprar, de acuerdo con la
informacion suministrada por los empleados del Fondo, en cuanto al requerimiento de insumos para cada
vigencia, a los cuales se les aplica el precio estimado que los proveedores van a cobrar. Este plan
valorizado se convierte en el Presupuesto de Compras, el cual se integra al Presupuesto General de la
Entidad.

Para la formulacion del presupuesto para la vigencia 2016, la Administracion atendié lo dispuesto en el
Acuerdo No.194 del 24 de noviembre de 2009, emanado del Consejo de Administracion, el cual resulta
diferente a un presupuesto publico. Asi mismo se precisa que, desde el afio 1998 el FODESEP no recibe
presupuesto de funcionamiento del Presupuesto General de la Nacion, por tanto su sostenimiento depende
exclusivamente de sus propios ingresos.

En sesion del Consejo de Administracion, celebrada el 30 de septiembre de 2015, la que consta en el Acta
No.211, la Administracion presentd la metodologia de elaboracion del presupuesto para la vigencia 2016, y
en la misma se nombré una Comision integrada por las IES UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR,
CORPORACION UNIVERSITARIA REMINSTONG E INSTITUCION UNIVERSITARIA ESCOLME, a efectos
que ésta revisara los documentos entregados y avalara la proyeccidén presentada por la Administracion,
para luego ser presentada en pleno al Consejo de Administracion, para consideracién, aprobacién y
suscripcion del correspondiente Acuerdo. En sesion del Consejo de Administracion, del 28 de octubre de
2015, la que consta en el Acta No.212, la comision present6 el informe pertinente, y recomendé a los
miembros del citado cuerpo colegiado, la aprobacién del presupuesto presentado. En la sesién del Consejo
de Administracion, celebrada el 25 de noviembre de 2015, la que consta en el Acta No.213, se aprobé por
unanimidad el Presupuesto del Fondo de Desarrollo de la Educacion Superior -FODESEP- para la vigencia
2016, suscribiéndose para ello el Acuerdo No.242 de 2015, el cual contiene las partidas asignadas para la
compra de insumos de papeleria, aseo y cafeteria para la vigencia 2016; asi como los requerimientos de
cada dependencia de la entidad, que sirvieron de soporte para la elaboracion del mismo y que son
indispensables para el normal funcionamiento del Fondo.

OBJETIVO

El objeto general del Plan de Compras del FODESEP, es el de satisfacer oportunamente las necesidades
logisticas de las areas misionales y de apoyo de la Entidad; teniendo en cuenta la mision y vision de cada
una de las areas y el nimero de funcionarios que las conforman; a fin de cumplir a cabalidad objetivos
propios tales como, promover el financiamiento de proyectos especificos de las Instituciones de Educacion
Superior y planear y promover programas y proyectos econémicos para beneficio de las mismas, en
concordancia con las funciones establecidas en la Ley 30 de 1992, Decreto 2905 de 1994, sus Estatutos
Internos, y demas normas que lo modifican, adicionan o complementan.
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ALCANCE

De acuerdo con la estructura organizacional, el Plan de Compras esta proyectado con el objeto de cubrir las
necesidades de las areas misionales y de apoyo de la Entidad.

Aplica para todas las areas y dependencias del FODESEP, el procedimiento inicia con la planeacion de
actividades, y recepcion de la lista de requerimientos de todas las dependencias, finaliza con la adopcion
del Plan, publicacion en la pagina web de la entidad, y remision del o los contratos al Supervisor designado,
para su ejecucion y seguimiento.

USUARIOS:

Usuarios Internos: El Plan de Compras, esta disefiado para dotar a los empleados y contratistas del Fondo
de los insumos de papeleria, aseo y cafeteria que requieran para el buen desempefio de las actividades
asignadas en procura de lograr una mayor y mejor productividad de estos, lo cual redundara en la imagen
del FODESEP como una entidad comprometida y eficiente.

Usuarios Externos: El Plan de Compras, redunda en beneficio de la atencion que se debe brindar a todas
las personas que por diferentes razones utilizan los servicios del Fondo, quienes de acuerdo con la forma
en que se sientan tratados al interior proyectaran una imagen de la entidad.

DIAGNOSTICO

Para establecer las necesidades requeridas en insumos de Papeleria, Aseo y Cafeteria en el Fondo de
Desarrolio de la Educacion Superior -FODESEP- para cada vigencia, se tiene en cuenta:

- Inventario de existencias en el almacén.

- Lainformacion de los registros del kardex, la que permite establecer bases y promedios de consumo.

- La cotizacién de insumos.

- Lainformacion contenida en los formatos de requerimiento de insumos, que son diligenciados por los
empleados y contratistas del Fondo, la cual se consolida para la elaboracién del presupuesto en cada
vigencia.

Con base en la informacion citada, se elabora el listado de los insumos y cantidades requeridas, se valoriza
y se integra al presupuesto anual para su aprobacion.
POLITICAS DE COMPRA

Adelantar todos y cada uno de los procesos contractuales, teniendo en cuenta los principios de honestidad,
responsabilidad, respeto, transparencia, solidaridad, compromiso, confianza y eficiencia.

METODOLOGIA PARA SU FORMULACION

Se toma como base cada uno de los rubros y su correspondiente partida asignada y aprobada dentro del
Acuerdo de Presupuesto No.242 del 25 de noviembre de 2015.
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RESPONSABLES

La Representante Legal del FODESEP, como ordenadora y ejecutora del gasto de funcionamiento. La
Secretaria General, como encargada del manejo operativo del Plan de Compras; en concordancia con la
elaboracion de los procesos precontractual y contractual. Las diferentes areas, en la medida de las
necesidades de cada dependencia.

PERIODO
El Plan de Compras esta establecido para la vigencia 20186, toda vez que toma como base el presupuesto
de la entidad para dicha Vigencia; el cual se elabordé con los referentes de los consumos historicos, los
compromisos y necesidades del FODESEP, y atendiendo especialmente las directrices dadas en el Consejo
de Administracion en las sesiones que tuvieron lugar los dias 30 de septiembre, 28 de octubre, y 25 de
noviembre de 2015, segun consta en las Actas No.211, No.212, y No.213 respectivamente; su ejecucion
sera mensual.
COMPROMISOS

Para la elaboracién del Plan de Compras, se contemplaron los siguientes rubros y conceptos, asi mismo es

de anotar que la modalidad de adquisicion se realiza segun lo establecido en el Acuerdo No.195 del 24 de
noviembre de 2009.

DISTRIBUCION DE LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES
PLAN DE COMPRAS 2016

INSUMOS DE PAPELERIA, ASEO Y ELEMENTOS, Y CAFETERIA

PAPELERIA
iTEM No. NOMBRE VALOR TOTAL
1 A CONTRATAR $ 46,061,828
TOTALES $ 46,061,828
ASEO Y ELEMENTOS
iTEM No. NOMBRE VALOR TOTAL
1 A CONTRATAR $ 19,816,265
TOTALES $ 19,816,265
CAFETERIA
iTEM No. NOMBRE VALOR TOTAL
1 A CONTRATAR $ 11,123,573
TOTALES $ 11,123,573

"Trabajando por el Fortalecimiento de las Instituciones de Educacién Superior de Colombia™ &

Calle 57 No. 8B-05 Int 32, Bogota D.C. PBX: 3478616 Fax: 3472310
E-mail: fodesep@fodesep.gov.co - http//:www.fodesep.gov.co 4



7N

Cédigo: GC-PA-PL-02

N\ FICHA TECNICA PROCESOS DE APOYO
A Version: 01
RO MR — PLAN DE COMPRAS Vigencia: Enero de 2016

DE EDUCACION NACIONAL

REQUERIMIENTOS NORMATIVOS PARA EL FODESEP

NORMATIVIDAD EXTERNA
-Articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, el cual establece los principios de la funcion
administrativa: igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante
la descentralizacion, la delegacién y la desconcentracién de funciones.
-Articulo 74 de la Ley 1474 de 2011.
-Decreto 2482 del 31 de diciembre de 2012, Guia para la implementacién del Modelo Integrado de
Planeacién y Gestion.
-Ley 1712 de 06 de marzo de 2014. Regular el derecho de acceso a la informacién publica.
Articulo 10° del Decreto 103 del 20 de enero de 2015. Reglamentar la Ley 1712 de 2014, en la gestion
de la informacién publica.

NORMATIVIDAD INTERNA
-Resolucion 021 de 2007, Manual para el Manejo de Almacén e Inventarios y la baja de Bienes del
Fondo de Desarrollo de la Educacion Superior -FODESEP-.
-Acuerdo No.194 del 24 de noviembre de 2009, por medio del cual se expide el Manual de Presupuesto
del Fondo de Desarrollo de la Educacién Superior -FODESEP-.
-Acuerdo No.195 del 24 de noviembre de 2009, por medio del cual se regula la contratacién del Fondo
de Desarrollo de la Educacién Superior -FODESEP-.

DEFINICIONES

-Plan de Compras: Programacion de adquisiciones de bienes de consumo y devolutivos y servicios
dentro del marco de la economia, eficiencia, eficacia y equidad dentro de los términos de calidad,
cantidad y oportunidad.

-Insumo: Se utiliza para hacer referencia a todos aquellos implementos que sirven para un
determinado fin y que se pueden denominar como materias primas, especificamente Utiles para
diferentes actividades y procesos.

-Kardex: Es un registro de manera organizada, de la mercancia que se tiene en un almacén. Para
hacerlo, es necesario hacer un inventario de todo el contenido, la cantidad, un valor de medida y el
precio unitario. También se pueden clasificar los productos por sus caracteristicas comunes. E! ultimo
paso es rellenar los Kardex, que existian en papelerias, y que actualmente se pueden encontrar en
los software contables.

-Usuario: Es aquella persona que usa algo para una funcién en especifica.

-Inventario: se denomina a la relacién ordenada, detallada y valorada del conjunto de bienes
devolutivos o de consumo pertenencias que constituyen el patrimonio de una persona, comunidad o
empresa en un momento especifico.

Gerente General

Proyecto: Maria Dina Miranda Virglez, Profesional 2 Talento Humano y Recursos Fisicos y\
Reviso y Aprobé: Laura Yasmin Barrera Moreno, Secretaria General
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